
Guia de Referência

Este guia apresenta de forma objetiva, os modos de
operação do sistema, principais funções, comandos
de navegação e suas respectivas teclas de atalho.

São os modos que o ERP CIGAM pode operar ao trabalhar com registros, eles são liberados conforme tipo de
programa e direitos de usuário para acessar disponíveis no rodapé da tela, utilize:

Modo Modificar
 

Modo Incluir/Criar
 

Modos de Operação

Modo Pesquisar

Exclui um registro

Avança para o próximo campo

Retorna um campo

Avança para o próximo campo

Retorna um campo

  

  

      

    

    

     

  

 

  

  

Recursos disponíveis 

Recursos disponíveis: Os mesmos do modo criar, mais:

Observação: Para excluir um registro é necessário estar
em MODO MODIFICAR.

Outros Recursos

Recursos disponíveis

Monitor/Impressora

Envio de E-mail

Redirecionar saída

Programa em execução

Depurador

Localizar registro

Localizar faixa de registros

Outras opções em modo Pesquisar

Pesquisa dos registro do campo (zoom)

Localiza o próx. registro que atenda a busca

Vai para o próx. registro

Vai para o registro anterior

Vai para o primeiro registro

Vai para o último registro

Utilize os recursos do modo Pesquisar para localizar o
registro a ser alterado, e então, selecione o modo Modificar.
Desta for- ma, você garantirá a alteração do registro correto.
Em modo Pesquisar, digite o valor a ser localizado no campo
desejado. 

Shift + Tab

Tab

F3

Esc
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Alt + Backspace

F6

Ctrl + X

Ctrl + C

Ctrl + V

Ctrl + P

Ctrl + E

Ctrl + O
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Ctrl + N
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Ctrl + End

 

Ctrl + L

Ctrl + R 

Incluir/Criar: Ctrl + I Modificar: Ctrl + M Pesquisar: Ctrl + Q Excluir: F3 Desfazer: F2

Edita o campo

Edita o campo

Grava o registro e sai da tela 

Cancela a digitação de todos os campos

Pesquisa dos regristros do campo (zoom)

Cancela a edição do campo

Expande o campo

Recortar texto selecionado

Copiar texto selecionado

Cortar texto selecionado

Lorem ipsum



Início (Ctrl+Shift+I)

Voltar para o menu inicial.

Alertas (Ctrl+Shift+A)

Cria e apresenta alertas pendentes.

Pesquisar (Ctrl+F)

Abre a ferramenta de pesquisa de itens de menu.

Portal Colaborativo

Direciona o usuário ao CIGAM Portal Colaborativo.

Utilidades (Ctrl+Shift+U)

Apresenta utilidades como acesso à lista de aplica-
ções, informações sobre a versão, entre outros.

Acesso rápido (F11)

Apresenta recursos que facilitam seu trabalho como 
a criação de alertas e marcadores, por exemplo.

Histórico (Ctrl+H)

Personalização de Telas (Ctrl+Shift+P)
Permite ao usuário customizar o layout de programas, alterando a visibilidade, posição, fonte e cor dos campos da tela.

Marcadores (Ctrl+Shift+M)
Apresenta marcadores criados pelo usuário. Um
marcador é um atalho no menu para
determinado registro. Ao acessá-lo, o sistema
abre o programa correspondente e se posiciona
no registro mar- cado, por exemplo, uma Ordem
de Serviço.

Lista os últimos programas acessados, em ordem
cronológica, do mais recente para o mais antigo.

Mais acessados (Ctrl+Shift+H)

Lista os programas mais acessados, em ordem 
decrescente, conforme a quantidade de acessos.

Favoritos (Ctrl+ Shift+F)

Agiliza o acesso aos programas definidos como 
“Favoritos”. Para adicionar um novo programa, 
clique com o botão direito sobre ele e em seguida 
clique na opção 'Adicionar aos Favoritos'.

Obser vação

Menu de Topo

Novidades no CIGAM 11

Menu lateral

Menu de topo: Ctrl + Shift+ T Áreas do menu: Ctrl + Shift + E Bloquear sessão: Ctrl + Shift + B

Um novo layout, com design inspirado na Interface de Usuário do Windows 10, compatível com todas versões do
Windows (a partir do XP ou Server 2000).

A Tela de Pesquisa (lupa menu principal) confere facilidade e performance na localização de registros no sistema

Execução de programas e rotinas simultaneamente, sem consumo de licenças adicionais..

Ao pressionar <ESC>, a tela em que você está é fechada, porém os dados são salvos. Se for necessário o cancelamento de uma
digitação, tecle <F2> antes de teclar <ESC>.


